
[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento Tempi e note istanze(NOTEL4)
Dirigente(L

eaderL3)
P.O.(RespL3)

Motivazione 
per termini 

superiori a 90 
giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria Certificazioni sostituto d’imposta

ProcedimentoUfficio (Entro le scadenze 
assegnate dalla normativa di settore) [ 
Motivazione:D. P. R. 29 settembre 1973, n. 
600 s.m.i.]

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

Motivazione:D. 
P. R. 29 
settembre 1973, 
n. 600 s.m.i.

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria Denuncia sinistri Procedimento Su Istanza (7 gg)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria
Gestione indebitamento e rapporti con 
Cassa Depositi Prestiti

ProcedimentoUfficio (Le scadenze sono 
fissate nei contratti di mutuo)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria
Rilascio certificazioni di esigibilità del 
credito

Procedimento Ufficio 30 gg. 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria Servizio Ragioneria
Verifica inadempienze per pagamenti 
superiori a 5.000,00 euro

ProcedimentoUfficio (Giornaliera)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Settore Finanziario Settore Finanziario Accesso agli atti Procedimento Su Istanza (30gg)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Settore Finanziario Settore Finanziario
Gestione rapporti Corte dei Conti e 
adempimenti relativi alle certificazioni per 
la Corte dei Conti e per i Ministeri

Gestione rapporti con la Corte dei conti 
procedimento ufficio 15/30 giorni ; 
Adempimenti alle certificazioni procedimento 
ufficio cadenza annuale

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Ufficio Economato Ufficio Economato
Predisposizione , tenuta, aggiornamento 
inventario dei beni mobili dell’Ente

ProcedimentoUfficio

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Ufficio Economato Ufficio Economato
Procedura di acquisizione fornitura e 
servizi tramite procedura MEPA

ProcedimentoUfficio (15gg)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

100%
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[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento Tempi e note istanze(NOTEL4)
Dirigente(L

eaderL3)
P.O.(RespL3)

Motivazione 
per termini 

superiori a 90 
giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Ragioneria Ufficio Economato Ufficio Economato Servizi cassa economale ProcedimentoUfficio (Giornaliera)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

23;Gaggioli 
Paola Roberta

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Accertamenti COSAP
ProcedimentoUfficio (Entro cinque anni dal 
mancato pagamento)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione: ai 
sensi dell'art. 
2948 n. 4 c.c.

Non ricorre nel 
semestre

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Accertamenti IMU

ProcedimentoUfficio (Entro il 31 dicembre 
del quinto anno successivo in quello in cui la 
dichiarazione o versamento sono stati o 
avrebbero dovuto essere effettuati) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

 
Motivazione:Le
gge 296/2006 
Art. 1 comma 
161

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Accertamenti TARI

ProcedimentoUfficio (Entro il 31 dicembre 
del quinto anno successivo in quello in cui la 
dichiarazione o versamento sono stati o 
avrebbero dovuto essere effettuati) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

 
Motivazione:Le
gge 296/2006 
Art. 1 comma 
161

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Accertamento con adesione ProcedimentoSuIstanza (90gg)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Non ricorre nel 
semestre

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Acquisizione istanze agevolazioni IMU – 
TASI

ProcedimentoSuIstanza (4gg)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Acquisizione istanze per agevolazioni 
TARI

ProcedimentoSuIstanza (4gg)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Non ricorre nel 
semestre

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Approvazione aliquote Addizionale 
Comunale IRPEF

ProcedimentoUfficio (Entro i termini previsti 
per l’approvazione del bilancio di previsione) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

 
Motivazione:Dil
azione del 
termine come da 
normativa 
vigente

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Approvazione aliquote IMU - TASI
ProcedimentoUfficio (Entro i termini previsti 
per l’approvazione del bilancio di previsione)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Dil
azione del 
termine come da 
normativa 
vigente

100%



[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento Tempi e note istanze(NOTEL4)
Dirigente(L

eaderL3)
P.O.(RespL3)

Motivazione 
per termini 

superiori a 90 
giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Approvazione tariffe TARI
ProcedimentoUfficio (Entro i termini previsti 
per l’approvazione del bilancio di previsione)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Dil
azione del 
termine come da 
normativa 
vigente

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Approvazione tariffe COSAP
ProcedimentoUfficio (Entro i termini previsti 
per l’approvazione del bilancio di previsione)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Dil
azione del 
termine come da 
normativa 
vigente

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Emissioni avvisi di pagamento TARI
ProcedimentoUfficio (Acconti 30/4 e 31/7 
Saldi 30/9 e 02/12) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Sc
adenza prevista 
dal regolamento 
comunale

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Gestione riscossione coattiva entrate 
patrimoniali

ProcedimentoUfficio (Entro il terzo anno 
Successivo a quello in cui l’avviso è 
diventato esecutivo)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

 
Motivazione:Le
gge 296/2006 
Art. 1 – 
comma163

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
IMU/TASI/TARI sgravi di quote indebite e 
inesigibi

ProcedimentoSuIstanza (Entro 5gg dalla 
richiesta)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Modifiche regolamenti
ProcedimentoUfficio (Entro i termini previsti 
per l’approvazione del bilancio di previsione) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Dil
azione del 
termine come da 
normativa 
vigente

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Procedimento in autotutela su accertamenti 
IMU

ProcedimentoSuIstanza (60 gg)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Rateizzazione IMU/TASI/TARI ProcedimentoSuIstanza (15 gg)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Rateizzazioni COSAP ProcedimentoSuIstanza (Entro 4gg)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

100%



[L0B] Settore [L1] Servizio [L2] Ufficio [L3] Funzione [L4] Procedimento Tempi e note istanze(NOTEL4)
Dirigente(L

eaderL3)
P.O.(RespL3)

Motivazione 
per termini 

superiori a 90 
giorni

% procedimenti 
conclusi nei 

termini previsti

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Rilascio concessione occupazione suolo 
pubblico (COSAP)

ProcedimentoSuIstanza (Rilascio previa 
autorizzazione come da regolamento)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Rimborsi COSAP
ProcedimentoSuIstanza (Entro 180 giorni 
dalla richiesta di rimborso) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Le
gge 296/2006 
Art. 1 – comma 
164

Non ricorre nel 
semestre

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Rimborso di somme non dovute, 
compenazioni e giro conti: IMU/TASI

ProcedimentoSuIstanza (Entro 180 giorni 
dalla richiesta di rimborso)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Le
gge 296/2006 
Art. 1 – comma 
164

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Rimborso TARI
ProcedimentoSuIstanza (Entro 180 giorni 
dalla richiesta di rimborso) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Le
gge 296/2006 
Art. 1 – comma 
164

Non ricorre nel 
semestre

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Riscossione coattiva COSAP mediante 
emissione ruolo

ProcedimentoUfficio (Entro il terzo anno 
Successivo a quello in cui l’avviso è 
diventato esecutivo) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Le
gge 296/2006 
Art. 1 – 
comma163

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Riscossione coattiva TASI – IMU mediante 
ruolo di riscossione coattiva

ProcedimentoUfficio (Entro il terzo anno 
Successivo a quello in cui l’avviso è 
diventato esecutivo) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Le
gge 296/2006 
Art. 1 – 
comma163

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi
Riscossione coattiva TARI mediante ruolo 
di riscossione coattiva

ProcedimentoUfficio (Entro il terzo anno 
Successivo a quello in cui l’avviso è 
diventato esecutivo) 

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

 
Motivazione:Le
gge 296/2006 
Art. 1 – 
comma163

100%

2-SETTORE 
FINANZIARIO

Servizio Tributi Servizio Tributi Servizio Tributi Approvazione tariffe Imposta di soggiorno
ProcedimentoUfficio (Entro i termini previsti 
per l’approvazione del bilancio di previsione)

4;Russo 
Vincenzo; 
Bianchi 
Claudia

24;Cecili 
Lucia

Motivazione:Dil
azione del 
termine come da 
normativa 
vigente

100%


